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QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyen han cia Lanh dao quan ly

va cac khoa/phong - Trung tam Y té My Hao truc thudc S6'Y té
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 120 /QD-TTYT ngay 03 /10/2025 cua TTYT My Hao)

CHUONG I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA LANH PAO QUAN LY VA CAC KHOA/ PHONG

Piéu 1. Chirc ning nhiém vu cia Lanh dao quan ly

- Giam doc trung tam 1a nguoi ding dau don vi, chiu trach nhiém trudc
Giam dbc S Y té va trude phap luat vé toan bo hoat dong cua trung tam trong
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao. Theo doi va chi dao
Phong TC-HC-TC, Khoa Duogc - Vat tu, thiét bi y té; Cong doan, Doan thanh
nién;

- Pho Giam déc trung tam 1a ngudi gitip Giam déc trung tam phu trach mot
hodc mét sb linh vuc cong tic do Giam doc trung tdm phan cong, chiu trach
nhiém trude Giam doc trung tdm va truoc phép luat vé két qua cong tac dugc
phan cong. Khi Giam ddc trung tAm vang mat, 01 Phé Giam doc duoc Giam doc
tly nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia trung tdm. (01 Pho Gidm doc theo doi va
chi dao cdc khoa, phong: Phong Dan s6 va Truyén théng - GDSK; Khoa y té
cong cong; Khoa cham soc sikc khoe sinh san va phu san, Khoa xét nghiém va
chan dodn hinh anh; 01 Phé Gidm doc phu trdach Khoa ngoai va RHM- Mat—
TMH, Khoa Cdp citu - HSTC va chong déc; Khoa Néi - Nhi, Khoa truyén
nhiém, Khoa khém bénh; Khoa YHCT va PHCN)

- Tham gia thuc hi¢n cong tac chuyén moén kham bénh, diéu trj tai khoa
lam sang, phong kham chuyén khoa, phong kham noi tong hop, YHCT..... (truc
lanh dao, giam st chuyén mén, hdi chan) (c6 danh sach dinh kem).

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong T6 chirc - Hanh
chinh -Tai chinh

1. Chirc nang

Phong T6 chire - Hanh chinh - Tai chinh la phong nghiép vu, chiu su lanh
dao truc tiép cta Giam doc trung tdm va chiu trach nhiém trudc giam dbc vé to
chtrc thuc hién cong tac t6 chirc can bo, cong tac bao vé chinh tri ndi b va toan
b hoat dong tai chinh ké todn ctia Trung tam.

Tham gia thuc hién nhiém vu kham, diéu tri, cham soc bénh nhén theo
dung chuyén nganh y....(c6 danh sach dinh keém).

2. Nhiém vu, quy(‘?n han

2.1. B§ phan T6 chire

1. Can cur vao nhiém vu chung cua don vi, xay dung ké hoach t6 chirc bod
may, diéu dong nhan luc, sap Xép nhén luc, dao tao nhan luc, tuyén dung nhan
luc d8 trinh Giam ddc xem xét va t6 chire thuc hién.




2. T6 chire thuc hién cong tac can by quan 1y ho so 1y lich theo phuong
phap khoa hoc, lam thong ké bao cdo theo quy dinh.

3. Xay dung 1& 16 lam viéc va quan hé¢ cong tac gilta cac khoa, phong
trinh giam doc xét duyét, td chire thue hign.

4. To chirc thuc hién tdt cong tac bao v¢ chinh tri ndi bd, quan hé chit ché
véi cac td chirc Dang, chinh quyén dia phuong dé phéi hop cong tac trong cong
viéc ¢o lién quan.

5. Phdi hop véi cac doan thé quan ching td chirc phong trao thi dua, cac
dot hoc tap thoi sy, chinh tri, chinh sach, van hoa, ngoai ngit dé nang cao y dic,
tinh than trach nhiém va thai do phuc vu.

6. Nam tinh hinh, tam tu, nguyén vong cua moi thanh vién trong don vi daé
dé xuat v6i Giam déc xem xét, giai quyét.

7. Can ctr ké hoach cong tac cua don vi, 14p ké hoach cong tac cua phong
dé trinh Giam déc phé duyét va t6 chuc thuc hién.

8. T6 chuc tdt cong tac quan ly c6 hé thdng céc cong van di va dén cua
don vi, hé thong bao quan luu trit hd so theo quy dinh. Pam bao h¢ thdng thong
tin lién lac cua don vi.

9. Bam bao cong téc tiép khach, phuc vu cac budi hoi nghi toan don vi.

10. Thuc hién cong tac thi dua khen thuéng

11. Thuc hién quan ly nhan lyc theo quy dinh cta phép luat.

12. Phéi hop nghién ciru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong
nghé; ing dung phét trién khoa hoc k¥ thuat L trong hoat dong chuyén mén.

13. Thyc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao (Céc
vién chuc gitt chitc danh nghé nghiép y tham gia cong tic chuyén mon, truc
chuyén mén, tham gia cong tac phong chong dich, giam sét. ..... )

Cac chuc danh khac thuc hién nhiém vu lanh dao phan céng theo quy
dinh, phdi hop véi céc khoa/phong huéng dan bénh nhan, nguoi nha nguoi bénh
dang ky kham bénh, dua nguoi bénh vao cac khoa diéu tri, phan ludng bénh
nhan, dua nguoi dan thue hign kham sirc khoe, hd trg tiém chung, tham gia cong
tac phong chdng dich, ..

14. Can bo vién chl'Ic quan ly, nhan vién c6 chic danh nghé nghiép
chuyén nganh y....dugc lanh dao phéan cong tham gia thuc hién cong tac chuyén
mon theo dung chuyén nganh phu hop véi linh vue duge ting cuong chuyén
mon (tryc chuyén mon, ting cudng cac khoa 1dm sang theo quy dinh) (¢é danh
sdch dinh kem).

2.2. B6 phan Hanh chinh

1. T6 chire thue hién céc ché dd chinh sach cia Nha nuéce, ciia Nganh Y té
d6i v6i moi thanh vién va nguoi bénh trong don vi.

2 Ph01 hop véi cac khoa, phong chirc ning dé xuat voi Giam déc giai
quyét cac van dé ¢6 lién quan dén ngudi bénh thude dién chinh sach xa hoi.

3. Phéi hop voi céc bd phan lién quan lap ké hoach cung Ung vt tu, cong
cu dung cu thong dung cho cic khoa, phong trong don vi theo ké hoach da dugc
duyét, dam bao day du, dung chung loai, ding quy dinh vé quan ly tai chinh.

4. Tham gia kiém tra ché d6 bao quan, sir dung, van hanh cac may, thiét bj
thong dung ctia cac khoa, phong trong don vi.



5. Quan ly nha cura, kho tang, vat tu thiét bi théng dung cia don vi.

6. Quan ly cac phuong tién vén tai cua don vi. Diéu dong xe 6 to di cong
tac va cap cuu theo quy dinh.

6. To chtrc, thuc hién sira chita nha cira hodc xay méi; duy tu, bio dudng
cac may thong dung theo ke hoach.

7. Pam bao cung cép day du nudc sach, cung Gng dién, dé say, hap tiét
trung va xu ly chét thai don vi.

8. Bam bao v¢ sinh ngoai canh sach, dep (vuon hoa, cay canh), hé thong
cong ranh thong thodt trong don vi. Pinh ky td chuc kiém tra vé sinh chung
trong don vi.

9. Pam bao cong tac trat tu tri an ninh chung. Tham gia kiém tra cong tac
bao h¢ lao dong trong don Vi.

10. Pinh ky tong két cong tic cung cép, mua sam vat liéu, vat tu trang
thiét bi thong dung, bao céo Gidm déc don vi.

11. Cung céac bd phan lién quan nghién clru xdy dung dinh muc tiéu hao
vét tu thong dung dé trinh Giam doc don vi duyét va t6 chure thuce hién. Kiém tra
don dbc viéc str dung hop ly, c6 hiéu qua; chéng lang phi, tham 6.

12. Dinh ky bao cao Giam ddc vé nhan xét viéc sir dung hop ly vt tu tiéu
hao & céac khoa, phong trong don vi.

13. Thuc hién quan ly tai chinh, tai san theo phan cap va theo quy dinh
cua phap luat. Chuan bi cac phuong an phong chong chay no, thién tai, tham hoa
va cac truong hop bat thudng khac dé trinh Gidm ddc va to chire thuce hién.

14. Can ctr ké hoach chung cla don vi lap du tru, ké hoach mua sim, thay
the sira chira, thanh ly tai san, thiét bi y té trong don vi, trinh Giam déc duyét va
t6 chirc thuc hién viée cung tng day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké
hoach dugc duyét.

2.3. B¢ phan Tai chinh - Ké toan

1. Can ct vao ché do, chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac don vi,
lap dyu toan ngan sach, ké hoach thu chi cua don vi va to chiic thuc hién khi ké
hoach dugc phé duyét.

2. Hoach toan kinh té trong cong tac kham benh chita bénh, Phong chong
dich bénh td chirc va quan ly chit ché viée thu vién phi theo quy dinh.

3. Theo ké hoach ngan sach va cac ngudn thu khac, td chure xay dung dinh
muec chi tiéu cho timg hoat dong cu thé cua don vi.

4. Té chire cong tac ké toan trong don vi theo ding quy dinh hién hanh.
Thuc hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché do chinh sach, vat tu
tai san, hanh chinh sy nghiép chinh xac, kip thoi. T6 chirc huéng dan, kiém tra,
giam sat cong tac ké toan, ché do thu chi cua don vi.

5. Pinh ky thuc hién bao cao quyét todn, tong két tai san, kiém ké tai san.

6. T chtic bao quan luu trir cac chung tlr, s6 sach ké toan ding theo quy
dinh.

7. Téng hop tinh hinh, s6 liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong cua don Vi.

8. Thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han khac do Giam dbc giao ( thuc
hién truc theo quy dinh, phdi hop véi cac khoa/phong huéng dan bénh nhan,
ngudi nha nguoi bénh dang ky kham bénh, dua ngudi bénh vao cac khoa diéu



tri, phan luéng bénh nhan, dua ngudi dan thuc hién kham strc khoe, ho tro tiém
chung, tham gia cong tac phong chong dich,...).

Pi¢u 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong Ké hoach -
Nghiép vu - Pi¢u dudng

1. Chirc nang

Phong ké hoach - Nghiép vu - Piéu dudng la phong nghiép vu chiu su
lanh dao tryc tiép cua giam ddc Trung tdm, Lanh dao phu trach Phong va chiu
trach nhiém trude Gidm dbc, Lanh dao phu trach Phong ve:

- K¢é hoach hoat 'dong cua céc khoa, phong.

- Do6n dbc va kiém tra viéc thuc hién quy ché bénh vién.

- T6 chirc chi dao cong téc nghiép vu chuyén mén bénh vién.

- T6 chtic, didu hanh, kiém tra va gidm sét cong tac chuyén mén diéu
dudng, cham s6c nguoi bénh toan dién.

- Tham gia thyc hién tang cudng nhiém vu kham, diéu tri, cham séc bénh
nhan theo diing chuyén nganh Y.... (c6 danh sdch dinh kem).

2. Nhi¢m vu, quyén han

1. Cén cr vao nhiém vu cta Trung tdm, Tham muu Giam ddc, hudng dan
cac khoa, phong lap ké hoach thyc hién cdc mit hoat dong cua Trung tam tir y té
du phong dén hoat dong diéu tri.

2. T6 chuc, theo ddi, don déc, danh gia hiéu qua viéc thuc hién ké hoach
quy ché Trung tam dé béao cao giam dbc xem xét, chi dao.

3. Phéi hop To chire, thuc hién dao tao boi dudng kién thuc vé chuyén
mon nghlep vu cho doi ngii vién chirc, dao tao lién tuc cho cdc thanh vién trong
bénh vién va tuyén dudi. Phédi hop véi cic truong dé t6 chire thuc hanh cho hoc
vién.

4. Tong két danh gia cong tac chuyén mon, trién khai cong téc nghién clru
khoa hoc trong toan don vi.

5. To chuc viée didu hoa phdi hop cong tac gilra cac khoa, phong trong
don vi, gifta Trung tdm v&i cdc co quan c6 lién quan nhim nang cao hiéu qua
cong tac kham bénh chira bénh cta don vi.

6. Ho tro, hudng dan hoat dong chuyén mon, k¥ thuét cho cac Tram Y té
x4 dén khi c6 van ban huéng dan cia co quan c6 tham quyeén.

7. T6 chtrc thuc hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach cia Trung
tam va quy dinh cua Nha nudc.

8. Dam béo viéc luu trit, thong ké, khai thac hd so bénh &n theo quy dinh.

9. T6 chuc cong tac thuong tryc toan Trung tdm.

10. Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén k¥ thuat ctia don vi dé trinh
giam déc xét duyét va bao cao cap trén.

11. Dinh ky so ket tong két cdng tac diéu tri, cham séc toan dién bédo céo
gidm ddc va co quan cap trén.

12. Chuan bj céc phuong an phong chong thién tai, tham hoa va cac truong
hop bat thuong khac dé trinh giam ddc va cac td chire thuc hién.

14 Ph01 hop véi phong T6 chire - Hanh chinh - Tai chinh bd trf va diéu
dong y té: diéu dudng, ho sinh, ky thuét vién va ho ly.



14. T chtec, chi dao diéu dudng, hd sinh, ky thuat vién cham so6c nguoi
bénh toan dién theo quy dinh.

15. Don ddc, kiém tra diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién va hd ly thuc hién
dung cac quy dinh k§ thuat bénh vién va quy ché bénh vién.

16. T6 chic dao tao nang cao trinh do cho diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat
vién va ho ly. Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc vién va kiém tra tay nghé
cho diéu dudng, ho sinh, k§y thuét vién va ho ly trude khi tuyén dung.

17. Lap ké hoach mua sam dung cu, vat tu cho cong tac cham soc va phuc
vu nguoi bénh; kiém tra viéc sir dung va bao quan theo quy dinh.

18. Kiém tra cong tac vé sinh, chéng nhiém khuén tai cac budng bénh va
cac khoa.

19. Céng tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi
quyét.

20. La dau m01 trién khai va tham muu cho Giam déc, T6 quan ly chat
lugng Trung tam vé cong tac quan ly chét luong Trung tAm:

21. Xay dung ké hoach va noi dung hoat dong quan ly chét luong trong
bénh vién dé trinh Giam dbc phé duyét;

22. To chire thuc hién, theo ddi, giam sat, danh gid, bao c4o, phoi hop, hd
trg viéc trién khai cac hoat dong vé quan ly chét luong va cic dé an bao dam, cai
tién chat luong tai cac khoa, phong;

23. Lam diu mdi thiét 1ap hé théng quan ly sai sot, su ¢ bao gdom phat
hién,tong hop, phan tich, bao cao va nghién cuu, dé xuét glal phap khac phuc;

24. Lam dau moi ph01 hop voi cac khoa/ phong glal quyét cac don thu,
khiéu nai, t6 céo va cac van dé lién quan dén hai long ngudi bénh;

25. Thu thép, tong hop, phan tich dit liéu, quan ly va bao mat thong tin lién
quan den chéat lugng bénh vién. Phéi hop bo phan théng ké, tin hoc cua bénh
vién tién hanh do luong chi s6 chét lugng bénh vién;

26 Trlen khai hoac phdi hop to chiic dao tao, huén luyén, tap huan, boi
dudng vé quan ly chét luong bénh vién;

27.T6 chuc danh gia chat lugng ndi by cua bénh vién dua trén b tiéu chi,
tiéu chuan quan ly chét luong do Bo 'Y té ban hanh hoac thira nhan;

28. Thyc hién danh gia viéc tudn thu cac quy dinh va hudng dan chuyén
modn cta BO Y té;

29. Xay dung va trién khai thuc hién chuong trinh an toan nguoi bénh.

30. To chic hoi tham ngudi bénh va nguoi nha nguoi bénh dé ndm bat
thong tin vé tinh hinh stc khoe, hoan canh kho khén cua ngudi bénh, xac dinh
murc do va co phuong an hd trg vé tAm ly, xa hoi va to chirc thuc

31. Thyuc hi¢n cac nhiém vuy ve cong tac xa hoi, quan ly chat lugng, cong
nghé thong tin, chuyén ddi s6, hop tac quoc té theo tinh hinh thuc té va theo quy
dinh cua phap luat.

32. Thyc hién ky hop dong véi co quan bao hiém x3 hoi dé to chire kham
bénh, chira bénh bao hiém vy té tai Trung tam.

33. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé;
g dung phat trién khoa hoc k¥ thudt trong hoat dong chuyén mon.



34. Thuc hién che do thong ke, bao céo; xdy dung, tong hop, cung cap
thong tin co s¢ dir liéu vé y té, dan sb theo quy dinh cta phap luat.

35. Thyc hién céc hoat dong dich vu y té trong phong chéng khic phuc
hau qua thién tai, tham hoa va dap tng tinh trang khan cap y té.

36. Phéi hop, thuc hién kham giam dinh y khoa theo quy dinh cta phap
luat; tham gia kham gidm dinh phap y khi dugc trung cau;

37. T6 chire thuc hién kham, phan loai strc khoe, kham strc khoe dinh ky
cho nguoi lao dong, kham stic khoe thuc hién nghia vu quan su theo quy dinh
cua phép luat.

38. Céan b9, vién chirc quan ly, nhén vién c6 chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh y....dugc lanh dao phén céng tham gia thuc hién cong tac chuyén
mon theo ding chuyén nganh phu hop véi linh vuc duge ting cuong chuyén
mon (tryc chuyén moén, ting cuong cac khoa chuyén mon theo quy dinh) (co
danh sach dinh kem).

39. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khéc do Giam déc giao.

Dic¢u 4. Chiic nang, nhiém vu, quyen han cta phong Dan sb - Truyen
thong va Giao duc strc khée

1. Chire nang

Phong Dan s6 - TT&GDSK la phong chuyen mon thudce chiu sy quan ly,
chi dao truc tiép cia Giam dbc. Phong Dén s6 ¢6 chirc nang tham muu cho
Gidm dbc ban hanh céac _van ban chi dao, to chtrc thuc hién hoan thanh cac muc
tiéu, chi tiéu ké hoach Ve Dan sb va phat trién trén dia ban.

2. Nhiém vu, quyen han

1. Xay dung ké hoach trlen khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon, ky
thuat vé DS-KHHGD va truyén thong gido duc vé DS-KHHGD trén co s¢ ké
hoach ctia Chi cuc DS-KHHGD thuge S¢ Y té va tinh hinh thuc té trén dia ban
huyén, trinh Giam déc phé duyét.

2. Trién khai, phdi hop thue hién cac hoat dong chuyén moén, ky thuat,
cung cép dich vu vé DS-KHHGD theo phan cap va theo quy dinh cua phap luat.

3. Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong truyén thong, giao duc,
van dong, pho bién cac san pham truyén théng vé DS-KHHGD theo phan cép va
theo quy dinh cta phap luét.

4. Huéng dan, klem tra va gidm sat chuyén mon céc hoat dong vé DS-
KHHGD cia tram y té Xxd va cOng tac vién DS-KHHGD thén, ban.

5. Quan ly va trién khai thuc hién cdc du an thuéc Chuong trinh Muc tiéu
Quéc gia vé DS- KHHGD, céc du an khac duoc Chi cuc DS-KHHGD phan cong.

6. T6 chtrc tap hudn, bdi dudng kién thuc vé chuyen moén, nghiép vu ddi
vOi can bo chuyén trach DS-KHHGD x va cong tac vién DS-KHHGD thon.

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc, tmg dung két qua nghién ctru va tién bo
khoa hoc, ky thuat vé linh vuc DS- KHHGD/SKSS.

8. Pau mbi xdy dung ké hoach, t§ chirc thuc hién va bdo céo cac hoat
dong: chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong truyén thong nguy
co, truyén thong thay d6i hanh vi theo hudng c6 1¢i cho stic khoe, truyén thong
van dong va truyén théng néng cao strc khée nhan dan; cac hoat dong cung cap




thong tin, xay dung cac tiéu liéu truyén thong va phéi hop véi cac co quan thong
tin dai chiing, t6 chae chinh tri, xa hoi tuyén truyen duong 16i, chinh séch cta
Pang, Nha nudc vé cong tac dan sb va phat trién.

9. Tham gia nghién ctru khoa hoc, ing dung cac tién bo khoa hoc, k¥
thuét lién quan; tap huén ngang cao niang luc chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu
vé linh vuc truyen thong gido duc suc khoe.

10. Trlen khai céc du 4n, chuong trinh y t& déan s theo quy dinh ctia cap
c¢6 thAm quyén ¢ dia phuong;

11. Thuc hién che do thong ke, bao cao; xay dung, téng hop, cung céap
thong tin co s¢ dit liéu vey té, dan sb theo quy dinh cua phap luat.

12. Tuyén truyén, cung cap thong tin vé chi truong, chinh sach cua Pang,
phap luat cia Nha nudc va td chure cac hoat dong tu van, gido duc, truyén thong,
véan dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao vé, cham sdc, nang cao strc khoe,
cong tac dan sb va phat trién trén dia ban.

13. T6 chue thue hién va ph01 hop lién nganh trong trién khai thyc hién
cac hoat dong vé cong tac dan so nham quan ly blen dong dan s0, diéu chinh
mrc sinh, kiém soat quy mé dan s, kiém soat mét can bang gidi tinh khi sinh;
giam thiéu tinh trang tao hon, hon nhan can huyét; nang cao chat lugng dan sO
va cham soc stre khoe ngudi cao tudi thich ing véi gia hoa dén so trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

14. Trién khai thuc hién cac hoat dong tu van, kham stc khoe trudc khi
két hon; tu van, tim soat, sang loc trudce sinh, sang loc so sinh; dich vu ké hoach
hoa gia dinh; cac bién phap phong tranh vo sinh tai cong ddng; tu van va cung
cép dich vu dan s0, ké hoach hoéa gia dinh cho vi thanh nién, thanh nién; cham
soc ste khoe va dinh dudng cho ngubi cao tudi;

15. Thuc hién cac ché do thong ke, bao cao theo quy dinh hién hanh.

16. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyen han khac do Giam dbc giao.

Piéu 5. Chire niing, nhié¢m vu, quyen han cia Khoa Kham bénh

1. Chirc nang

+ T4 chire va tiép nhan nguoi bénh dén kham chira bénh.

+ Kham bénh cho tat ca ngudi bénh dén kham chira bénh, chon lgc nguoi
bénh vao diéu tri ndi tra; thuc hién cong tac diéu tri ngoai trd va hudng dan
cham soc suc khoé ban dau

2. Nhiém vu, quyen han

1. T6 chtic va tiép nhan nguoi bénh dén kham bénh.

2. Kham bénh, chon loc ngudi bénh vao diéu tri ndi tru: thue hién cong
tac diéu tri ngoai tri va hudng dan chim séc strc khoe ban dau. Chi dinh diéu tri
thich hop sau khi tham kham xac dinh mac d6 bénh, ké don thude vé nha diéu
tri va theo doi ¢ tuyen y té co s& hodc hd so bénh 4n diéu tri ngoai tra. Lam ho
so bénh an vao vién diéu tri noi tru.

3. Thuc hién kham bénh, chita bénh, phuc hoi chirc ning theo gidy phep
hoat dong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén dugc cap

¢6 thdm quyén phé duyét;
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4. Thuc hién céac k¥ thuat, tha thuat, ph?lu thuat va thuc hién chuyén nguoi
bénh td1 cac co s& kham bénh, chita bénh theo quy dinh cua phap luat;

5. T6 chirc day chuyén kham sirc khoe theo nhiém vu duoc giao.

6. Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12
thang va bdo cdo dot xuat. Bao quan ho so kham bénh, diéu tri ngoai tri theo
chuyén khoa. 7 .

7. Thuc hién lam tha thuat va ghi s6 tha thuat chuyén khoa theo mau quy
dinh, lam thu thuat chuyén khoa.

8. Thuc hién so ctru, cép cuu;

9. Huéng dan thuc hanh cta céc truong y dugc, nhan vién hoc viéc. Quan
ly cAc nguyén tac thuc hanh trong linh vuc quan ly. ,

10. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi quyeét.

11. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khéc do Giém’d(”)c giao. .

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia khoa Cap ctru - Hoi sire
tich cue va chdng doc

1. Chirc nang .

Churc nang la tiép nhan tit ca bénh nhan nang can duoc cép cuu, diéu tri,
theo dai. '

2. Nhiém vu, quyén han

1. To chtrc va tiép nhan ngudi bénh dén cap cuu.

2. Tham kham nguoi bénh, than trong, chinh xac va ghi déy du cac dién
bién cua bénh vao hd so bénh an.

3. Thuc hién quy dinh k¥ thuat bénh vién khi tién hanh cac thu thuat.
Chuan bj cac dung cu, phuong tién, thudc theo quy dinh.

4. Thuc hién khan truong y lénh, theo doi, cham s6c ngudi bénh toan
dién, bao dam lam viéc theo ca, kip, lién tuc c6 mat bén giwong bénh. Phat hién
nhiing dién bién bénh 1y bt thuong cta nguoi bénh, béo céo béc si didu tri dé
xu ly kip thoi.

5. Lam ho so bénh 4n vao vién diéu tri. Ban giao ngudi bénh, y 1énh con
lai cho ca hodc kip 1am viéc sau.

6. Lam bdo cdo hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12
thang va bdo céo dot xuat. Bao quan ho so kham bénh, diéu tri theo chuyén
khoa.

7. Bam bao ban giao cac kip truc va thude, thiét bi y té. Céc kip truc dam
bao cong tac thuong truc sin sang cAp ctru lién tuc 24 gio.

8. Kiém tra, don ddc cac thanh vién trong khoa thuc hién tét viéc tiép
nhdn va cap clru ngudi bénh theo ding quy ché cép ctru. Phéi hop véi cac
truong khoa chi dao chuyén mén hé théng cap clru va chong doc trong Trung
tam.

9. Moi hoi chén theo quy ché hoi chén trong truong hop bénh ning, kho
chan doan hogc lién quan dén cac chuyén khoa khac.

10. TG chire thye hién ké hoach thii thuat theo ké hoach da duoc duyét.

11. Sap x€p nguoi bénh vao budng thu thuat theo yéu cau.

12. BO tri ban thi thuat thuong truc cép ctu dép Gng yéu cau cia cac
khoa lam sang.



13. Ki’ém tra:

- Thubc cép ctru trong budng thu thuat,

- Dung cu thu thuat.

- Vai thu thuat, bong gac.

- Céc vat liéu dung trong thu thuat.

- Cac thiét bj y té trong budng thu thuét phai bao dam hoat dong tot.

- Mdy thg, bong tho, may theo doi tim mach, may hat...

- Kiém tra cong tac vo khuan theo quy dinh.

14. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi quyét.

15. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghg;
tng dung phét trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mon.

16. Thuc hién so ctu, cap cuu;

17. Thuc hién kham bénh, chitra bénh, phuc hdi chirc nang theo giéy phép
hoat dong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén duoc cép
c6 thAm quyén phé duyét;

18. Hudng dan thuc hanh cua cac truong y dugc, nhan vién hoc viéc.
Quan ly cac nguyén tac thuc hanh trong linh vyc quan ly

19. Thuc hién cac k¥ thuat, thu thuat thuc hién chuyén nguoi bénh téi cac
co s kham bénh, chita bénh theo quy dinh cua phap luat;

20. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyen han khac do Giam ddc giao.

Piéu 7. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia khoa Ngi - Nhi

1. Chirc nang

Khoa Noi - Nhi ¢é chirc nang cung cap céc ky thuat y té da duoc So Y té
phé duyét dleu tri cho bénh nhan noi tra tai khoa vé cac bénh ndi khoa va cac
dich vu y té khéc theo quy dinh ctia Phap luét.

Kham va diéu tri cac bénh cho tré em (tir so sinh dén dudi 16 tudi) co thé
BHYT va khong c6 thé BHYT, chon loc va tu van cho nguoi nha bénh nhi vao
diéu tri ndi tru.

Tuyén truyn, giao duc st khoe cho nguoi bénh vé tinh trang bénh ly va
phuong phap phong chong dich bénh.

2. Nhiém vu, quyén han

1. Trong kham bénh, chita bénh phal két hop chat ch& 1am sang, cac két
qua xét nghi¢m cén 1am sang va két hop véi cac chuyén khoa.

2. Khai thac k¥ tién str ctia nguoi bénh, két hop voi cac phuong phap xét
nghiém cén lam sang dé chan doén, xac dinh bénh, 1am ho so bénh an ban dau
theo quy ché chan doén, 1am ho so bénh 4n va ké don diéu tri.

3. Tham kham nguoi bénh ngay, bd sung hd so bénh an, cho lam cac xét
nghiém can thiét, chan doan xac dinh bénh, ghi y Iénh diéu tri, ché do cham séc,

dinh dudng...
4. Moi hoi chan theo quy ché hoi chan trong trudng hop bénh nang, kho

chan doan hodc lién quan dén cac chuyén khoa khac.
5. Phat hién kip thoi va xu ly khan truong theo quy ché cap cuu ngudi
bénh c6 dién bién nguy kich.
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6. Tham kham lai ngudi bénh moi ngay it nhét mot 1an: sau mdi 1an tham
kham phai ghi vao ho so bénh 4n, ghi rd ho tén va chirc danh.

7. Khi thuc hién céc thu thuat néi khoa, phai giai thich cho nguoi bénh
biét, thuc hién cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, phéi hop voi cac chuyén khoa
khéc phai trao d6i dé chon k¥ thuat phu hop,

8. Tlep don ngay nguoi bénh va dua ngudi bénh vao budng bénh. Khai
thac cac chi s6 sinh ton, moi bac si diéu tri dén tham kham va nghiém chinh thuc
hién y lénh.

9. Phd bién ndi quy bénh vién, hudng dan noi an, &,vé sinh, gido duc suc
khoe cho ngudi bénh; phai thuc hién nghiém chinh quy ché cham séc nguoi
bénh toan dién.

10. Piéu tri cac bénh cho tré em dudi 15 tuoi. Hudng dan ché d¢ an thich
hop v6i bénh 1i va lta tudi cia tré em.

11. Str dung cac dung cu kham pht hop véi ltra tudi bénh nhi.

12. Két hop kham céac chuyén khoa c6 lién quan va cac phuong tién xét
nghiém, chan doan can 1am sang.

13. Theo dbi sat sao cac dién bién 1am sang, ghi day du céc triéu chung
dién hinh.

14. Xt 1i kip thoi cac dién bién nang nhu: Sot cao, co giat, mét nudec, rdi
loan dién giai, ngat thé tim tai.

15. Hang ngay tuyén truyen gido duc cac ba me, nguodi nudi dudng tré,
cach cham soc bao vé strc khoé tré em va dé phong bénh tat.

16. Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén duéi dén khi
¢ vin ban huéng dan méi.

17. Lam bao céo hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang
va bdo céo dot xuit. Bao quan hd so kham bénh, bénh an ndi trt theo quy dinh.

18. Cong tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du cac hoi nghi, nghi quyét.

19. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé¢;
g dung phat trién khoa hoc  k§ thuat trong hoat dong chuyén mén.

20. Thyc hién so ctru, cap ciru;

21. Thyc hi¢n kham bénh, chita bénh, phuc hdi chtc ning theo gidy phép
hoat dong kham bénh, chira bénh va pham vi hoat déng chuyén mén duge cap
c6 thAm quyén phé duyét;

22. Huong dan thuc hanh cua céac truong y duogc, nhan vién hoc viéc.
Quan ly c4c nguyén tic thuc hanh trong linh vuc quan ly

23. Thuc hién céc ky thuét, thu thuat va thuc hién chuyén nguoi bénh téi
cac co s¢ kham bénh, chita bénh theo quy dinh cua phap luat;

24. Thyc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac do Giam déc giao.

Diéu 8. Chire niang, nhiém vu, quyén han cia khoa Ngoai va Ring
ham mit - Mit - Tai mii hong

1. Chirc nang
Khoa Ngoai va Rang ham mat - Mit - Tai mii hong cé chic nang cung
cap cac ky thuat y té da dugc S& Y té phé duyét diéu trj cho bénh nhan ndi tra




Iai khoa vé cic bénh ngoai khoa va cac dich vuy té khac theo quy dinh cia Phap
uat.

2. Nhiém vy, quyén han

I. Thuce hién khdm bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning theo gidy phép
hoat fi(f)ng kbém bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén duge cap
c6 tham quyén phé duyét;

2. Thyc hién cac ky thuat, thu thudt va thuc hién chuyén nguoi bénh tdi
cac co sé kham bénh, chita bénh theo quy dinh cta phap luat;

3. Thuc hién kham bénh, chira bénh chu yéu béng cac thu thuat.

.4 Thém kham, lam ho so bénh 4n, chi dinh xét nghiém cén lam sang can

thiét dé c6 chan doan xac dinh, ¢ hudng xt 1y kip thoi.

5. Thuc hi,én ché do hoi chén theo quy dinh, tranh moi trudng hop theo
doi nguoi bénh cap ctru quéa 6 gio ma chua c6 huéng diéu tri.

6. Thyuc hién thu thuét theo quy dinh k§ thuat bénh vién. B tri budng
bénh hop ly

7. Phan céng béc s 1am thua thuat va céc thanh vién lién quan. Thuc hién
ding quy trinh thu thuat.

9. Theo ddi va dicu tri nguoi bénh trude va sau khi lam tha thuat dé xi Iy
kip thoi.

10. Hudng dan nguoi bénh luyén tap phuc hdi sau khi vét lam thi thudt da én
dinh.

11. T6 chirc va chi dao céc thanh vién trong khoa thuc hién tdt cong tac tham
kham céc bénh vé Tai Mii Hong - Mit - Réang Ham Mat.

12. T6 chire 6t thi thugt cac bénh vé Tai Mii Hong - Mét - Rang Ham Mt duoc
S6'Y té phé duyét theo diing quy ché cong tac ctia khoa.

13. Tham gia tuyén truyén cac bénh vé Tai Miii Hong - Mit - Rang Ham Mt tai
khoa va tai cong dong.

14. T6 churc khdm va diéu trj bénh ly v& Tai Miii Hong -Mét - Ring Ham Mt
theo phan cap va trién khai phau thuat cac bénh ly theo danh muc k¥ thuat da duoc So
y té phé duyét,

15. Thuc hién céc dé tai nghién ctu khoa hoc va img dung céc tién bo khoa hoc
thude linh vuc chuyén khoa, chti trong nghién ctru céc dé tai vé chuyén nganh Rang
ham mit- Mét- Tai mili hong. Tham gia véi céc tram y té trién khai chuong trinh cham
séc strc khoe ban dau va cac chuong trinh chdm soc ste khoe tai cong dong dén khi co
vin ban hudéng dan méi.

16. Hudng dan thuc hanh cua cac truong y dugc, nhan vién hoc viéc. Quan
Iy cac nguyén tic thuc hanh trong linh vuc quan ly , ,

17. Phan cong béc si to chuc, quan ly diéu tri nghién chét dang thudc phién
bang thudc thay thé, didu tri nghién chét khéc theo quy dinh ctia phép luat.

18. Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang
va bao céo dot xuét. Bao quan hd so kham bénh, bénh an ndi tra theo quy dinh.

19. Thuc hién phdi hop véi cac khoa, phong trong cong tac phong bénh,
phong dich, kiém soat nhiém khuén, bao vé méi truong Sang, xanh, sach, dep.
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20. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi quyét.
21. Thyc hién nhiing nhiém vu, quyen han khac do Giam dde glao

Dleu 9. Chire ning, nhiém vu, quyen han caa khoa Y hoc ¢o truyen va
Phuc hdi chire niing

1. Chirc nang

Khoa Y hoc ¢ truyén - PHCN la t6 chirc chuyén mon k¥ thuat vé y, duoc co
truyén truc thudc bénh vién va chiu su chi dao truc tiép clia Gidm d6c Trung tim va
c6 churc nang;:

Tham muu cho Giam doc Trung tam vé cong tac phat trién y, dugc ¢d truyén
tai Trung tam;

Kham bénh, chita bénh, phuc hoi chc nang bang y hoc cd truyén; két hop y
hoc ¢6 truyen v6i y hoc hi¢n dai (sau day goi tit 1a khdm bénh, chita bénh);

Trién khai cong tac duoc co truyeén ctia Trung tam;

Nghién ctru khoa hoc.

2. Nhiém vu, quycn han

1. Xay dung ké hoach cong tc khoa, ndi quy, quy dinh tai bd phan cong tac

2. Thue hién két hop y hoc ¢d truyén véi y hoc hién dai trong kham chira
bénh ngoai trd, ndi tru va dong duoc.

3. Khoa y hoc co truyen ph01 hop véi cac khoa lam sang tién hanh nghién
ctru ing dung y hoc cd truyén va két hop y hoc co truyen v6i y hoc hién dai; img
dung céc thanh tyu khoa hoc k¥ thuat vé y hoc ¢d truyén trong diéu tri va nghién
ctru khoa hoc.

4. Khoa y hoc co truyén huong vé cong dong chi dao st dung nhiing kién
thtre thong thuong vé xoa bop, an huyét, tap luyén dudng sinh, st dung thube y
hoc ¢6 truyén trong cham soc strc khoe ban dau.

5. Kham xac dinh nhu cau can phuc hdi chure nang va chi dinh diéu tri cho
nguoi bénh. Thuc hién cac thu thuat dé diéu tri bénh theo y lénh nhu cham ctru,
tap VLTL,.

6. Kham bénh toan dién, két hop kham lam sang, can 1am sang va khdm
chuyén khoa.

7. Phdi hop chat ché véi cac khoa, di tham kham, hudéng dan, gitp d& k¥
thuat phuc hdi chirc ning cho cac truong hop bénh néng tai cac khoa.

8. Lam hd so bénh an thdng nhat, luong gia day du vé thé luc, chirc ning
ngudi bénh, bd sung phuong phép diéu tri, phuc hoi kip thoi.

9. Tham muu Lanh dao thiét lap khu vuon tréng thuéc nam, cham soc
vuon thuoée nam.

" 10. Téng két bénh 4n, huéng din dé nguoi bénh tiép tuc tu cham soc phuc
Oi.

11.Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12

?iﬁg va bdo cdo dot xut. Bao quan hd so kham bénh, bénh an noi tri theo quy
inh.

12, Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi

quyeét.

13. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hgc, phat trién cong nghé;
g dung phat trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mon.



14. Thyc hi¢n kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc ning theo gidy phép
hoat dong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mén dugc cap
c6 tham quyen phé duyét cho cac truong hop bénh nhan tu den bénh nhan dugc
chuyen tuyén, bénh nhan do co s& kham bénh, chita bénh tuyén trén chuyén vé
dé tiép tuc theo déi, diéu tri, cham séc, phuc héi chire nang;

15. Thyc hién so ctr, cap ci;

16. Hudng dan thuc hanh cda cac truong y dugce, nhan vién hoc viéc.
Quan ly cac nguyén tic thuc hanh trong linh vuc quan ly

17. Thuc hién céc k¥ thuat, thi thuat, chuyén tuyén theo quy dinh cia phap
luat;

18. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khéc do Giam déc giao.

Pi¢u 10. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia khoa Chim séc sirc
khoe sinh san va Phu san

1. Chirc nang

Khoa Cham séc stic khoe sinh san va phu san la khoa chuyén mén, c6
chuc nang giup Giam doc TTYT chi dao, t6 chuc thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon, ky thuat Ve cham soc strc khoe sinh san trén dia ban; t6 churc thuc
hién céc dich vu cong vé Y té theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu, quyen han

1. D& dé cham soc stc khde ba me tré so sinh va kham bénh, chira bénh
phu khoa. Thuc hién thu thuat nhimg danh myc da duoc tuyén trén chi dao tuyén
va nhitng danh muc da dugc So'Y té phé duyét.

2. Chi dao tuyén duéi, dao tao can bo chuyén khoa va giam sat va hd tro
vé chuyén mén, k¥ thuét d6i v6i y té tuyén xa thuc hién theo huodng dan chuan
quoc gia vé dich vu cham soc strc khoe sinh san; tham gia tuyén truyén bao vé
stc khoe ba me va tré so sinh, dan sb ké hoach hoéa gia dinh dén khi 6 van ban
huéng dan méi.

3. Quan ly céac chi sé vé chdm soc st khoe sinh san va danh gia thuc
trang suc khoe sinh san trén dia ban; ”

4. Cung cap dich vu ké hoach hoa gia dinh, phong, chéng nhiém khuan
duodng sinh san;

5. Trién khai thuc hién chuong trinh muc tiéu y té quéc gia, cac du an vé
chiam séc stic khoe sinh san, phong, chéng suy dinh dudng tré em trén dia ban.

6. Lam bao cdo hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12
thang va béo cao dot xuat. Bao quan ho so kham bénh, bénh an noi tri theo quy
dinh. ’

7. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, nghi quyét.

8. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghg¢;
Umg dung phat trién khoa hoc k§ thuat trong hoat ‘dong chuyén mon.

9 Trlen khai thuc hién cac hoat dong tu vén, kham strc khoe trude khi két
hon; tu van, tam soat, sang loc trudc sinh, sang loc so sinh; dich vu két hoach

hoa gia dinh.
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10. Trién khai thuc hién cac hoat dong cham soc suc khoe ba me, tre so
sinh va tré em; chdm séc suc khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién; strc
khde sinh san nam gidi va nguoi cao tuoi.

11. Thuc hién cac k¥ thuat, thu thuét chuyén nganh phu san va bién phap
tranh thai theo quy dinh;

12. Phong chéng nhiém khuén, ung thu dudng sinh san va cac bénh lay
truyen tir cha me sang con.

13. Thuc hién so ctu, cap ciu;

14. Hudng dan thue hanh cua cac truong y duge, nhan vién hoc viéc.
Quéan ly cac nguyén tic thuc hanh trong linh vuc quan ly

15. Thuc hién cac k¥ thuat, thu thuat, chuyén tuyén theo quy dinh cua phap
luat;

16. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc giao.

Pié¢u 11. Chire niing, nhiém vu, quyén han cua khoa Truyén nhiém

1. Chirc nang

Khoa Truyén Nhiém la khoa 1dm sang thyc hién kham chita bénh bang
phuong phap ndi khoa. Phu hop v6i nhiém vu phan hang cua Trung tam.

Kham, tu van va chita tri cac bénh Truyén nhiém..

Thuong xuyén thyuc hién phong/ chdng dich khi cé cac dich bénh xay ra.

2. Nhiém vu, quyen han

1. Khoa Truyen nhiém 1a khoa 1am sang diéu tri cic bénh S6t xuat huyét,
Zika, nhiém siéu vi, S&i, quai bi, Rubela, thuy dau, lao... Khoa dugc b6 tri theo
don nguyén, thiét ké riéng phu hop véi sinh 1i bénh va tdm sinh li cua timg lra
tudi va timg loai bénh truyén nhidm néu phai cach ly

2. C6 ché d6 an thich hop véi bénh i va ltra tudi cua bénh nhan.

3. St dung cac dung cu kham phu hop vai cac loai bénh.

4. Két hop kham céc chuyén khoa c6 lién quan va cac phuong tién xét
nghiém, chan doan can 1am sang.

5. Theo dai sat sao cac dién bién 1am sang, ghi day du cac triéu ching
dién hinh.

6. Xir 1i kip thoi cac dién bién nang.

7. Tién hanh thi thuat tai budng riéng.

8. Hang ngay tuyén truyén gido duc cho bénh nhan va ngudi nha bénh
nhan, cach cham soc bao vé stc khoé tré em va dé phong bénh tat.

9. Thuc hién quy ché cong tac truyén nhiém.

10. Quan ly, giam sat cac hoat dong gidt la, d6 vai phuc vu cho nguoi
bénh va nhan vién y te.

I'1. Lam bao cao hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang
va bao cdo dot xuat. Bao quan hd so kham bénh, bénh an ni trt theo quy dinh.

12. Tham gla dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén duéi.

13. Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du cac hoi nghi,
nghi quyét.

14. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé;
g dung phat trién khoa hoc k§ thuat trong hoat dong chuyén mon.



15. Thyc hién so ctiu, cp cu;

16. Hudéng dan thuc hanh cia céc truong y duogc, nhan vién hoc viéc.
Quan ly c4c nguyén tic thuc hanh trong linh vyc quan ly

17. Thyc hién céc k§ thuét, thu thuat, chuyén tuyén theo quy dinh cta phap
luat;

18. Phéi hop cung Khoa Y té cong cOng quan ly chuong trinh Lao va bao
cao theo quy dinh.

19. Thyc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

Piéu 12. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia khoa Duwogc -Vat tuw,
thiét biy té

1. Chirc nang

- Khoa Dugc - Vit tu, thié bi y té 1a khoa chuyén mon chiu su lanh dao
truc tiép cua Giam déc Trung tam. Khoa Duogc - Vit tu, thié bi y t& c¢6 churc
nang quan ly va tham muu cho Giam doc Trung tdm vé toan bd cong tac duoc
trong don vi nham dam bao cung cap day du, kip thoi thude c6 chét lugng va tu
van, giam sat vi¢c thuc hién su dung thude an toan, hop ly.

- Chiu trach nhiém trién khai 4p dung nhiing chuong trinh kiém soét
nhiém khuén. Truyén dat cac thong tin tir hoi dong Kiém soat nhiém khuan dén
cac khoa phong, huan luyén nhén vién va theo doi viéc thuc hién cac hoat dong
va chinh sach kiém so4t nhlem khuan...

2. Nhiém vu, quyén han

1. Lap ké hoach, cung cip va bao dam sb lugng, chat luong thude thong
thuong va thude chuyén khoa, hoa chit, vat dung y té tiéu hao: bong, bang, con,
gac cho diéu tri noi tra va ngoai tru, dap tmg yéu cau diéu trj hop ly. Can ctr nhu
cau cua cac khoa, phong Tram Y té 1ap du tru trinh giam déc phé duyét trudc
khi thuc hién mua sam thudc va vat tu, hoa chét... Thuc hién cong tac kiém ké
va bao quan kho.

2. Kiém tra, theo ddi viéc str dung thudc an toan, hop ly trong toan Trung tam.

3.Tham gia quan ly kinh phi thuéc. Phdi hop thuc hién cong tac ké toan
duoc. ’

4. Huéng dan thuc hanh cua céc truong y dugc. Quan 1y cac nguyén téc
thuc hanh trong Iinh vuc dugc.

5. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, thong tin vé thude.

6. Cap phat thudc theo don. Thong ke, tong hop, bao cao cong tac Dugc.

7. Tham muu, dé xuat t6 chirc du thau, vat tu y té theo quy dinh chung
cua Nha nudc ,

8. Dinh ki danh gi4, bao cao tinh hinh quan ly va sir dung vat tu y té trong
don vi, trinh Giam déc.

9. Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi,
nghi quyét.

10. Thyuc hién nhitng nhiém vuy, quyén han khac do Giam ddc giao.

11. Xay dung ké hoach kiém soat nhiém khuan dinh ky va hang nam trinh
Giam doc phé duyét va to chire thuc hién.
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12. DPau mdi xay dung cac quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuan
trén co s¢ cac quy dinh, huéng dan chung cia Bo Y té va trinh Giam doc don vi
phé duyét va to chirc thyc hién.

13. Tham muu viéc thuc hién quy ché chong nhiém khuan cta don vi.

14. Kiém tra cong tac vé sinh, chéng nhiém khun tai cac budng bénh va
cac khoa.

15. Khir khuan, tiét khuén dungcuy té cho toan don vi.

16. Giam sat viéc xur Iy chét thai cho toan don vi.

17. Bao dam vé sinh don vi sach dep.

18. Giam sat moi thanh vién trong don vi thuc hién k¥ thuat vo khuan, vé
sinh khoa phong.

19. Huén luyén, nghién ctu khoa hoc va chi dao tuyén dudi vé cong tac
chéng nhiém khuan dén khi c6 van ban hudng dan méi. Tham muu lanh dao
trang bi du phuong tién, dung cu, hoa chat dé thuc hién nhiém vu.

20. Pau moi phm hop voéi céc khoa, phong lién quan gidm sat cong tac
kiém soat nhim khuan.

21. Kiém tra, don dbc vién chic, nguoi lao dong, nguoi bénh, nguoi nha
ngudi bénh va khach hang thuc hién dung quy dinh kiém soét nhiém khuan
trong cong tac kham, chita bénh.

22. Tuyén truyen huan luyén, nghién ciru khoa hoc, tham gia hop tac
qudc té va chi dao tuyen dudi vé kiém soat nhiém khuan.

23. Quan ly, giam sat cac hoat dong khir khuén, tiét khuan, cung cép dung
cu vo khuén, hod chit sat khuén, khir khuan va vat tu tiéu hao phuc vu cong tac
kiém soat nhiém khuén trong toan don vi.

24. Phéi hop véi cac khoa, phong, cac thanh vién mang ludi kiém soat
nhiém khuan phat hién, giai quyét cac véan dé lién quan téi cong tac kiém soat
nhiém khuan.

25. Thuc hién bédo céo theo ding quy dinh

26. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham dy cac hdi nghi, nghi
quyét.

27.T6 chic duy tu, bio dudng thiét bj y té kip thoi.

28. Xay dung phuong éan lap dat, cai tao may theo quy _pham Viét Nam,
tiéu chuan Viét Nam dé trinh cap trén phé duyét theo tham quyen.

29. Lap ho so, 1y lich cho tat ca cac loai may, xay dung quy dinh vén hanh,
bao quan va ky thuat an toan sir dung may. Déi vo6i nhiing may dat tién, quy hiém
phai ¢6 nguoi truc tiép bao quan sir dung theo quyét dinh cuia Giam déc.

30. T chirc thuc hién viée kiém tra dinh ki va dot xudt viéc sur dung va
bao quan thiét bi y té. Mdi lan kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so ly
lich may.

31. Kiém tra cong tic bao hd lao dong, dic biét dbi véi cac may nguy
hiém theo danh muc quy dinh ctia Nha nuéc.

32. T6 chirc hoc tap cho céc thanh vién trong don vi hodc cac don vi, by
phan tuyén dudi (den khi ¢6 van ban hudng dan moi) hoc tap vé bao quan, su

dung, stra chira thiét bi y té nham néng cao tay nghé va sir dung thiét bi y té ¢
hiéu qua.



33. Thuc hién viéc mua, t1ep nhan, cung ‘Ung, bao quan, cap phat, sir dung
thuoc phuong ti¢n tranh thai, véc xin, sinh pham vy té, hoa chat vat tu thlet biy
té phuc vu cho hoat dong chuyén mén theo quy dinh cua cap c6 tham quyén va
quy dinh cua phap luat.

34. Nghlen ciru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé;
g dung phat trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mon.

35. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Gidm doc giao.

Dicu 13. Chire ning, nhiém vy, quyén han ciia Khoa Y té Cong cong

L. Chirc nang

Khoa Y té cong cong c6 chirc nang tham muu Ban Giam déc Trung tam
xdy dung ké hoach cac chuong trinh, du an vé y té; t6 chic trién khai thuc hién
cac nhiém vu chuyén moén ky thuat véy té du phong, khdm sang loc, kham tu
van, PHCN, An toan thyc pham tham gia tu van va diéu trj Methadone, cac
dich vu y té khac theo phan cap va quy dinh cua phap luét; quan ly, chi dao Ve
chuyén mén ky thuat cac hoat dong cua tram y té dén khi c6 vin ban huéng dan
mai.

2. Nhiém vu, quyén han

1. Trién khai thuc hién céc hoat dong phong, chéng dich bénh truyén
nhiém, HIV/AIDS: giam sat, sang loc phét hién sém, tiém ching phong bénh,
diéu tri du phong, trién khai cac bién phap phong, chéng dich bénh va khic phuc
hau qua cua dich bénh; phong, chong yéu té nguy co lam phat sinh, lay lan dich,
bénh;

2. Trién khai thuc hién cdc hoat ~dong phong, chéng bénh khong lay
nhiém: kiém soat va phong, chong cac yéu td nguy co, giam sat, sang loc phat
hién, quan ly cac d6i tuong nguy co va ngudi mac bénh khong lay nhiém tai
cong dong va trién khai cac bién phap phong, chéng bénh khong lay nhiém;

3. Thyc hién céc hoat dong dinh dudng cong dong; y té truong hoc; vé
sinh strc khoe méi truong, vé sinh trong mai tang, hoa tang doi voi cac truong
hop chét do dich bénh nguy hiém; strc khoe lao dong; phong, chong bénh nghé
nghi€p, tai nan thuong tich; giam sat chat lugng nuoc su dung cho muc dich
sinh hoat; bao vé moi truong ddi véi cac co sd y té va phong, chong cac yéu t6
nguy co co hai cho suc khoe theo quy dinh cua phap luat;

4. Thuc hién cic hoat dong trong phong chéng khic phuc hau qua thién
tai, tham hoa, ctru h$ cru nan va dap ing nhanh véi cac tinh trang khan cép véy
té cong cong.

5. Thuc hién so cuu, cap clru tai cong dong, kham sang loc tu van, kham
dinh ky, cap phat thude, diéu tri, phuc hdi chie ning mot s6 chuong trinh y té
theo phén cap quan ly dleu tri va theo dung cdc quy dinh.

6. Thuc hién ldy mau, luu mau, gi mau, xét nghiém phuc vu cho hoat
dong chuyén moén, k¥ thuat theo chtic nang, nhiém vu trong linh vuc y té du
phong; t6 chirc thuc hién cdc bién phap bao dam an toan sinh hoc theo dung céc
quy dinh.

7. Trién khai thuc hién cac hoat dong phong chéng ngd doc thue pham;
diéu tra, giam sat, xu ly cac vu ngd doc thuc pham va bénh truyén qua thuc
pham; giam sat mbi nguy co 6 nhiém thuc pham trén dia ban.
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8. Huong dan giam sat co sO san xuat, kinh doanh thuc pham co so kinh
doanh dich vu an uéng, thirc &n dudng phé trén dia ban trong viéc bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh cua phép luat.

9. Tham gia tham dinh d1eu kién cua cac co so san Xuét, kinh doanh thuc
pham trén dia ban theo phan cap; tham gia thanh tra, kiém tra vé an toan thuc
pham va thyuc hién cac nhiém vu khac vé an toan thuc phdm theo quy dinh cua
phap luat va theo phén cong, phan cép.

10. Tuyén truyén, cung cép thong tin vé chi truong, chinh sach cua Dang,
phap luat ctia Nha nudc va td chire cac hoat dong tu van, gido duc, truyén thong,
van dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao v¢, cham soc va nang cao suc
khoe, v¢ sinh an toan thuc pham cong tac dan s6 va phat trién trén dia ban.

11. Chi dao tuyen truc tiép chi dao cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat
d01 vOi cac tram y. té va doi ngli nhan vién y té thon, phé, doi, cong tac vién dan
sd; chi dao, don doc tram y té 1ap ho so quan ly strc khoe nguoi dan trén dia ban
dén khi ¢6 vin ban huéng dan méi.

12. Klem tra, gidm sat, huong dan, hd trg vé chuyén mon k¥ thuat ddi véi
c4c tram y té va co sd'y té co quan, truong hoc, cong ty, xi nghi€p trén dia ban.

13. Thuc hién dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho tuyén dudi
theo quy dinh; t6 chtic tp hudn, bdi dudng cap nhat klen thire chuyén mon,
nghiép vu thudc linh vuc phu trach theo phan cong, phan cap ctia So Y té va va
Ban Giam dbc TTYT.

14. Phoi hop v6i cac khoa, phong chire nang dé thuc hién viée tiép nhan,
cung ung, bao quan, cap phat, st dung thude, véc xin, sinh pham y té, hoa chat,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong chuyén mén theo phan cap va quy dinh cta
phép luat.

I5. Thye hién cac dy an, chuong trinh thudc linh vuc y té, dan sb theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén; thuc hién két hop quan - dan y theo dic diém,
tinh hinh thuc té va theo quy dinh ctia phap luat..

16. Phéi hop véi khoa Truyén Nhiém quén ly chuong trinh Lao.

17. Hudng d§n thuc hanh cua cac truong y dugce, nhan vién hoc viéc.
Quan ly cac nguyen tic thuc hanh trong linh vuc quan ly

18. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, img dung cac tién bo
khoa hoc k¥ thuat vé linh vuc lién quan trong hoat dong chuyén mon.

19. Thuc hién ché d6 thong ké, bao céo, cung cap thong tin theo quy dinh.

20. Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi,
nghi quyét.

21. Tép hudn, boi dudng cép nhat kién thuc vé chuyén mén, nghiép vu
cho d6i ngii nhan vién y té thon, t6 dan pho cong tac vién dan s va ac doi
tugng khac theo quy dinh cia cép c6 tham quyén & dia phuong;

22. Nghién ctu va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé;
ng dung phat trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mén.

23. Thyc hién nhimg nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

Picu 14. Chirc nang, nhiém vu, quyen han cia khoa Xét nghiém va
Chan doan hinh anh

1. Chirc nang
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~ Khoa Xét nghiém va Chan doén hinh anh chiju trach nhiém trudc giam
doc vé cong tac xét nghiém, cong tac chan doan hinh anh, ndi soi, tham do chuc
nang....

2. Nhiém vu, quyén han

1.Thuce hién cac k§ thuat xét nghiém vé huyét hoc, hod sinh, vi sinh, mién
dich...viéc quan li trang thiét bi theo ding quy ché quan li va sir dung vat tu,
thiét bi y te.

2. Ly bénh pham thuong quy cua nguoi bénh noi tra, tién hanh lam céc
xét nghiém theo ding quy dinh, ghi s6 luu theo quy dinh.

3. Thyc hién viéc quan ly va su dung hoa chat theo dung quy ché sir dung
thude. Thuc hién quy ché quan ly va sir dung vat tu, thiét bi y té.

4. Thuc hién céac ki thuat chan doan hinh anh bang cac thiét bi: X-quang,
siéu 4m, ndi soi, dién tim,... theo yéu cau cia bac si lam sang.

5. Phai thuc hién chleu chup va tra két qua ngay dbi véi ngudi bénh cap
ctru. Céc truong hop khac két qua duoc tra trong thoi gian som nht.

6. Lap ké hoach hoat dong, xdy dung ndi quy, quy dinh van hanh thlet bi.
Kiém tra, don ddc thuc hién quy ché quan ly va sir dung vat tu, thiét bi y té trong
khoa. Thuc hién cong tac chiéu chup, ndi soi, dién tim, siéu am... dung theo chi
dinh.

7. Thuc hién viéc thuong truc theo quy ché thuong truc.

8. Thuc hién bdo cédo theo ding quy dinh.

9. Hu(mg dan thuc hanh cuia céc truong y dugc, nhan vién hoc viéc. Quan
ly cdc nguyén tac thuc hanh trong linh vuc quan ly

10. Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham dy cac hdi nghi,
nghi quyét.

11. Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé;
ung dung phat trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mon.

12. Thuc hién cac xét nghiém, chan doan hinh anh va thim do chirc nang
phuc vu cho hoat dong chuyén mon, ky thuat theo chirc nang, nhiém vu cua
Trung tdm va nhu cau cua nguoi bénh; td chue thuc hién cac bién phap bao dam
an toan sinh hoc tai phong xét nghiém va an toan burc xa theo quy dinh cua phap
luat.

13. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Giam dbe giao.

CHUONG II
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. T chuc trién khai thuc hién quy dinh nay trong toan Trung tam
Y té My Hao.

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

Ban quy dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 48 /QD—TTYT ngay 22/3/2023 cua TTYT thi xd My Hao. Cac quy dinh
trude déy trai v6indi dung quy dinh nay déu bai bé.

Dleu 17. Sua d01 b6 sung: Trong qué trinh trién khai thuc hién quy dinh
nay néu c6 vudng méc, phat sinh cac khoa, , phong va c4 nhan duoc diéu chinh
bdi quy dinh nay, phai kip thoi phan anh vé phong T6 chtre - Hanh chinh - Tai
chinh dé tong hop, bdo cdo Giam dbc xem xét stra d6i, bo sung cho phu hop./.







