SO Y TE TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE MY HAO DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
85:422 /QD-TTYT Puong Hao, ngay 22 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung chirng thw s0, chit ky dién tir,
chir ky sb va sinh tric hoc (ddu vén tay)
tai Trung tAm Y té My Hao

GIAM POC TTYT MY HAO

Céin et Ludt Giao dich dién tie 20/2023/0H15 ngay 22/06/2023;
Cén cir Ludt Cong nghé thong tin 67/2006/QH11 ngay 29/06/2006,
Céan cir Ludt Khdam bénh, chita bénh s6 15/2023/0OH15 ngay 09/01/2023;
Céin cit Ludt giao dich dién tir s6 20/2023/0H15 ngay 22/06/2023 ;
Cén cir Ludt can cude s6 26/2023/QHI15 ngay 27/11/2023;

Can cu Nghi dinh sé6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh Phu
Quy dinh vé giao dich dién ti cua co quan nha nude va hé thong théng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Cén cik nghi dinh 130/2018/ND- CP ngay 27/08/2024 quy dinh chi z‘zer thi
hanh Ludt giao dich dién tur vé chit ky sé va dich vu chimg thuc chit ky 56 ciia
Chinh phu,

Can cur Thong tw s6 54/TT-BYT ngay 29/12/2017 ciia Bo Y té vé viéc Ban
hémh Bo tiéu chi ving dung cong nghé thong tin tai cdc co so kham bénh, chita
bénh;

Can cir Thong tw 32/2023/TT-BYT ngay 31/12/2023 cia BG ¥ té vé Quy
dinh chi tiét mét s6 dieu cua Ludt Kham bénh, chita bénh,
_ Canctr Thong tu 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 ciia BG y té Vé Huong
dan trién khai hé so bénh an dién tut;
Cén cir hudng dan tai Cong van 56 365/TTYTQG-GPOLCL ngay

06/06/2025 cua Trung tam théng tiny té Quéc Gia vé > Hudng dan yéu cau kJ thudt
trién khai phan mém hé so bénh an dién ti;

Xét dé nghi ciia Truong phong Ké hoach — Nghiép vu — Diéu dudng.







QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, s dung
chimg thu s6, chit ky, chit ky dién tir va sinh trac hoc (d4u van tay) tai Trung tam
Y té M§ Hao™.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban gidm dbe, Trudng cac don vi truc thude Trung tam Y té va cac
c4 nhan c6 lién quan dén cong tac kham chira bénh ctia Trung tdm Y t¢ My Hao
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Neoi nhin:

- SoY té (dé blc);

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, KHNV-DD.
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SO Y TE TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE MY HAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Quan 1y, sir dung ching thw s6, chit ky sb, chir ky dién tir va sinh tric hoc
(d4u van tay) tai Trung tdm Y té My Hao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 36475 /OP-TTYT, ngay 22 thang 8 nam 2025
cua TTYT My Hao)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung ching thu s6, chit ky s6, chir

ky dién ttr va sinh trac hoc (dau van tay) trong Vviéc trao ddi st dung van ban dién
tir, HO so bénh &n dién tl tai TTYT My Hao.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho toan thé can bd, nhan vién (CBNV) trong TTYT
My Hao va co quan, don vi, c4 nhan lién quan tham gia khai thac, str dung chung

thu s6, chit ky so, chit ky dién tir va st dung sinh trac hoc (déu vén tay) di duoc
cép, ban giao chit ky sb va tai khoan dang nhép trén hé thdng phan mém tai TTYT
My Hao.

Quy ché nay dugc ép dung ddi véi ngudi bénh, nguoi dai dién cho nguoi
bénh dén kham va chita bénh tai TTYT My Hao su dung sinh tric hoc (déu van
tay) trong hd so bénh an dién tu.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Ching thw s6: 12 mot dang ching thu dién tir do t4 chuc cung cap dich
vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan Dang, Nha nudc, t6
chtrc chinh tri - xa héi cép.

2. Chir ky dién tir: 1a dang chit ky duoc tao 1dp dudi dang tu, chi, 50, ky
hiéu, am thanh hodc cac hinh thire khac bang phuong tién dién tu, gén lién hodc
két hop mat cach logic voi thong diép dir liéu, c6 kha nang xac nhén nguoi ky
thong diép dir liéu va xac nhan su chép thuan cta nguoi do dbi voi ndi dung thong
diép dit liéu dugc ky (theo Luat Giao dich dién tu).

3. Chir ky sb: 1a mot dang chit ky sb dién to duoc tao ra béng viéc bién ddi
mot thong diép dir liéu st dung hé théng mat ma khong d6i xtmg theo nguoi do
6 duoc thong diép dit 1iéu ban dau va khoa cong khai co thé xéc dinh dugc chinh
Xac:

a) Viéc bién dbi néu trén duoc tao ra béng ding khoéa bi mat twong ung voi
khoa céng khai trong cing mot cap khoa;







b) Su toan ven ndi dung cia thong diép dit liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
doi néu trén.

(Theo nghi dinh 130/2018/ND-CP ngay 27/08/2024 quy dinh chi yiét thi hanh
Luat giao dich dién tir vé chir ky so va dich vu ching thuc chit ky s6 cia Chinh
phu).

4. Muc dich st dung chir ky s0, chir ky dién ti:

- Chir ky s6 1a chung thu sé duoc cip cho ca nhén, dugc sir dung dé ky vin
ban dién tr thay cho chir ky tay, dugc chtng thuc béi cac co quan quan ly nha
nudc;

- Chit ky dién tur la s6 hoa chit ky thuc té cua nguoi dung dudi dinh dang
hinh anh va khéng dugc chung thuc bdi cac co quan quan 1y nha nude.

5. Thué bao: 1a to chire, ca nhan duoc cép chung thu s0, chép nhan chtmg
thu s6 va gitt khéa bi mét tuong ung v6i khéa cong khai ghi trén chung thu s6
duoc cap.

6. Thiét bi luru khéa bi mat: 14 thiét bi vat Iy chira chimg thu s6 va khoéa bi
mAt tuong tmg v6i khoa cong khal ghi trén chtng thu so6 cua thué bao.

7. Chit ky s6 chuyén dung: la chr ky sé duoc cap bdi Ban co yéu chinh
phu.

8. Vin ban dién tir dwoe Ky s&: 13 van ban dién tir c6 gan kém theo céc chit
ky so cta chinh vén ban do.

9. Bénh an dién tir duwge ky so: 1a cac chi dinh, céc két qua can 14m sang,
cac to diéu tri, cac biéu cham séc, chuc nang song, ... theo dung yéu céu tai diéu
3 ctia Thong tu sb 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 quy dinh vé ky, x4c nhan
dién tir trong ho so bénh an dién tu.

10. Chirng thu s6 ¢4 nhan: 1a mot chung thu s6 duoc c:flp cho ca nhan, dugc
tao 1ap boi khoa bi mét trén phan meém ky so, dugc sir dung dé ky van ban dién tu
thay cho chit ky tay, dugc ching thuc béi cac co quan quan ly nha nudc.

11. Ching thw s6 ciia to chire: 1a mot chung thu sé duoc cap cho t6 chuc,
duoc tao 1ap boi khoa bi mat trén phan mém ky s6, dugc st dung dé ky van ban
dién tir thay cho con dau cta té chuc d6 (con dau dién tu).

12. Chir ky sb hop 1é: 1a chr ky sé duoce Hé théng thong chimg thuc do Cuc
Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin cung cap xéac thuc dam bao tinh hop 1e cua
céc yéu to sau: Nguoi ky, loai chimg thu s6, higu luc ctia chimg thu so, thoi gian
ky, tinh toan ven cia ndi dung sau khi ky.

13. Cong nghe sinh trac hoc (quét dAu van tay): 1a mot cong nghé bao mét
str dung d4u van tay cua mot nguoi dé xac dinh danh tinh cua nguoi do.

Diéu 3: Nguyén tic chung

1. Chit ky so dugc str dung rong rai cho tat ca cac loai van ban dién tu, ho so
bénh an dién tr trong Trung tam Y t€ cling nhu trong co quan nha nudc; khong







ap dung déi véi cac van ban mét, tuyét mat, tdi mat va cac van ban khac theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc ap dung chir ky s6, chit ky dién tr dugc thue hién timg budc theo 16
trinh thich hop dé dat hiéu qua tot nhét trong cac giao dich dién tu, bénh an dién
tur.

3. Trién khai st dung chit ky s6 phu hop véi thuc tién, khong lam ngung tré
cong tac van thu luu tri, hanh chinh, céng tac kham chita bénh khi thuc hién ap
dung chir ky s6.

4. Viéc quan ly, str dung chit 5O, chir ky dién tir, sinh tréc hoc (ddu van tay)
phai dam bao an toan, an ninh théng tin trong moi hoat dong ctia Trung tam Y té.

Piéu 4. Nguyén tic dinh dang van ban, gii, nhan va gia tri phap ly cua
viin ban dién tir, bénh an dién tw

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir duogc thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/1/2019 ciia B Noi vu vé quy dinh
quy trinh trao ddi, Tuu trit xur ly tai liéu dién tir trong cong tac van thu, céc chuc
ning co ban cua he¢ théng quan ly tai liéu di¢n ti trong quéa trinh xtr ly cong viéc
cua cac co quan td chiic; Nguyén tic quan 1y, trién khai ho so bénh an dién tir dap
ung theo quy dinh tai diéu 1 thong tu 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 cua BO
y t& v& Huéng dan trién khai ho so bénh 4n dién tw;

2. Van ban dién tir, bénh &n dién tir dugc ky s6 v6i loai chit ky sO cua ca
nhan d3 duoc xac thuc hop 1€ thi c6 gia tri tuong duong vGi van ban c6 chit ky
tay cua ca nhan do.

3. Vin ban dién tir, bénh an dién tir dugc ky s6 véi loai chit ky s6 cia TTYT
M§ Hao da duge xéac thuc hop 1€ thi co gia tri tuong duong véi vén ban giéy co
dong déu ciia TTYT My Hao.

4. Bénh 4n dién tir duoc ky s6 v6i loai chit ky s6 cua cd nhan la Lanh dao
hodc nguoi duge lanh dao uy quyén, chir ky s6 hodc chit ky dién tir cia can bg,
nhan vién Trung tam Y té dugc cip phat theo quy dinh, xac nhan dau van tay clia
ngudi bénh hodc dai dién ngudi bénh da duoc xac thuc hop 1€, thi c6 gia tri twong
duong nhu bénh 4n gidy co6 chit ky tay va dong dau.

5. Vin ban dién tir, bénh 4n dién tir sau khi ap dung chir ky s6 hop 1€ tai
Khoan 2, Khoén 3, Khoan 4, Khoan 5 diéu nay dugc ban hanh, phat hanh, luu tr
qua hé thong théng tin chung cuaBoY té, tinh Hung Yén, S& Y té Hung Yén,
TTYT M§ Hao va cac co quan quan ly khac theo quy dinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam
1. Can tr¢ cac to chiic, ca nhan thudc quan ly cua Trung tam Y té sir dung
chit ky so, chlt ky dién tu.

2. Can tré hodc ngan chin trai phép qua trinh truyén, gui, nhén, luu trlr van
ban dién tir, bénh an dién tu da duoc ky so.

3. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phin mém lam rdi loan, thay doi, phd
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hoai hé théng diéu hanh hodc c6 hanh vi khac nhim phé hoai ha tang cong nghé
vé giao dich dién tir tai TTYT M¥§ Hao.

4. Truc tiép hodc gian tiép phd hoai hodc can tré hé théng cung cap dich vu
chirng thuc chit ky so cua td chuc cung céap dich vu ching thuc chit ky s0, truc
tiép hodc gian tiep lam gia ching thu so.

5. Trdm cép, gian 1an, lam gia, chiém doat hodc sir dung tréai phép chi ky sO
clia ¢4 nhan, cta to chic thude Trung tdm Y té.

6. St dung chit ky 56 gdy mat an ninh, trat tu, an toan x& hoi hodc cac hoat
dong khéc tréi véi quy dinh cua phap luat.

7. Trom cap, gian lan, chiém doat hodc st dung trai phép thiét bi luu khoa bi
mét clia to chire, ca nhén thudce TTYT M¥ Hao.

CHUONG II
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO, CHU KY PIEN
TU VA SINH TRAC HQC (DAU VAN TAY)
Pidu 6. Ngudi quan ly thué bao
Giam dbc Trung tam Y té chiu trach nhiém chi dao viéc quan 1y, khai thac
sir dung chung thu 56, chit ky s6, chit ky dién ti, sinh trac doc (dau van tay) cap
cho céc td chire, ca nhan 1a can bd nhan vién thude TTYT My Hao.

Diéu 7. Cac loai vdan ban bit budc ap dung chir ky s6 tai Trung tAm Y té

1. Céc loai van ban bat bubc 4p dung chir ky sb duoc quy dinh tai Piéu 5
Quyét dinh sé 50/2018/QD-UBND ngay 28/11/2018 ciia UBND tinh Hung Yén
viéc Ban hanh quy ché tiép nhan, x1r 1y, phat hanh va quan ly van ban dién tu
trong cc co quan hanh chinh Nha nudce trén dia ban tinh Hung Yeén.

2. Cac vin ban dién tir phtt hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 diéu nay dugc
trao dbi trén cac hé thong théng tin cta Trung tdm Y té duoc xem la thong tin
chinh thttc va c6 gia tri phap ly nhu van ban gidy; Cac co quan, don vi khong can
otii ban gidy khi phat hanh van ban.

3 Hb so bénh 4n dién tir ap dung chir ky sd, chit ky dién ti, sinh trac hoc
(dau vén tay) dugc quy dinh tai Diéu 3 cua Théng tu 13/2025/TT-BYT ngay
06/06/2025 cua Bo y té Vv Hudng dan trién khai ho so bénh 4n dién tir (c6 phu

r

luc 02 dinh kém); Cac biéu mau trong bénh 4n dién tir bat budc ky tai Quyét dinh

’

s6 1895/1997/QD-BYT ngay 19/9/1997 ctia Bo Y 1€ vé viéc Ban hanh Quy ché
Trung tam Y té.
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Piéu 8. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién tir va bénh an dién tir

1. Quy trinh ky sé trén vin ban dién tie:

Thuc hién theo Thong tu 01/2019/TT—]3NV ngay 24/01/2019 cua B No6i vu
vé huéng dan quan ly van ban dién tr, cu thé nhu sau:

v’ Hinh thitc chit ky cua nguoi co tham quyén ky ban hanh van ban
- Vi tri ky s6: Tai vi trf ctia nguoi c6 thdm quyén ky ban hanh van ban trén
van ban giay;

- Hinh anh: Chir ky cia ngudi ¢o thAm quyén trén van ban gidy, mau xanh,
dinh dang (.png).

v’ Hinh thite chit ky cua co quan, t6 chite ban hanh van ban

- Vi trf ky: Trum 1én khoang 1/3 chir ky cua nguoi co thdm quyén vé phia
bén trai;

- Hinh anh: Dau ciia co quan td chite, ban hanh van ban, mau do, kich thuoc
bang kich thude thuc té cta con dau, dinh dang (.png);

- Thoéng tin: Tén co quan, t4 chirc, thoi gian ky (ngdy, thang, ndm, gio, phut,
gidy, mui gi¢é Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601);

Buée 1: Lanh dao su dung ching thu s ctia ¢4 nhan minh dé ky s trén van
ban chuyén vién (Truong khoa/phong, don vi) trinh phét hanh (theo hinh thic chit
ky ctia nguoi co tham quyén ky ban hanh van ban);

Buwrée 2: Chuyén Van thu phat hanh van ban (Qua hé théng quan Iy vén ban
dién tir cua tinh);

Buwére 3: Van thu str dung chiic nang “Cho phat hanh” chon van ban can phat
hanh; Vin thu kiém tra lai cap nhat day du thong tin S0 ky hiéu, ngay thang phat
hanh, Ngudi ky van ban, don vi soan thao: Sau d6 an ntt “Ky CA” va dung chimg
thur s6 cta Trung tam Y té dé ky 1én van ban dién tir dinh kém sau d6 an phat hanh
vin ban;

2. Quy trinh ky s6 trén Ho so bénh dn dién tiv

Bude I1: Nhan vién Y té (Truong khoa, pho khoa, bac si diéu tri, k¥ thuét
vién, diéu dudng, ...) st dung chir ky s6, chir ky dién tir dé ky ho so bénh an dién
tiz

Nguoi bénh hodc dai dién nguoi bénh stt dung sinh trac hoc (déu van tay)
hodc scan chit ky dé ky trong ho so bénh an dién tu;

Sau khi hoan thanh cac khoa chuyén vé Phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu
dudng.

Bude 2: Phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu dudng ra soét kiém tra bénh 4n
dién tu:

+ Néu H so bénh 4n dién tir dat yéu ciu thi nhan vién phong Ké hoach -
Nghiép vu - Diéu dudng hodc Trudng phong Ké hoach - Nghiép vu - Piéu dudng







chuyén Giam dbc hodc nguoi duge Giam dée Gy quyén (Phé giam doc; Truong
phong Keé hoach - Nghiép vu - E}iéu dudng, Trudng khoa, ...) ky so xéac thuc bénh
an dién ti va chuyeén luu trit Ké hoach Tong hop;

+ Néu Hd so bénh 4n dién tir chua dat yéu cau, nhan vién phong Ké hoach -

2

Nghiép vu - Diéu dudng tra lai cac khoa phong dé bo sung hoan thién (Sau khi b6

2

sung hoan thién xong cdc khoa gui lai T3 kiém sodt bénh dn dé kiém tra).
* Hinh thue ky s6 trong hé so bénh dn dién tur doi véi Lanh dao Trung tdm
Y té hodc nguoi duoc Lanh dao Trung tam Y té phdn cong, uy quyeén:

Giam déc Trung tam Y té hodc Phé Gidm doc Trung tam Y té, Trudng phong
Ké hoach — Nghiép vu - Piéu dudng , Trudng céac khoa 1am sang dugc uy quyén
str dung chit ky s6 dé ky vao hd so bénh 4n dién t sau khi téng két toan bo qua
trinh didu trj cho ngudi bénh va hoan chinh ho so bénh an dién ti.

- Vi tri ky: tai vi tri danh cho Lanh dao Trung tdam Y té hodc nguodi duge
Lanh dao Trung tdm Y té phan céng Uy quyén ky nhu trén bénh an giay;

* Hinh thirc ky s6 trong hé so bénh dn dién tu doi v&i can bé nhdan vién y té:

Nhan vién y t& (Truéng khoa, pho khoa, béc sT dieu tri, k§ thudt vién. diéu
dudng, ...) st dung chit ky so, chit ky dién tir dé ky ho so bénh an dien tu:

- Vi trf ky: tai vi tri danh cho can bg, nhén vién ky nhu trén bénh an giéy;
- Hinh anh: chit ky dién tr, chit ky s6 clia ngudi duogc giao ky trén bénh an
dién tir, mau xanh, dinh dang (JPG).

% Hinh thiic ky sé trong ho so bénh dn dién tir doi voi nguoi bénh hodc nguoi
dai dién cho nguoi bénh:

1 Péi voi nguoi bénh hodc nguoi dai dién cho nguoi bénh sir dung d4u vén tay
dé ky x4c nhan trén ho so bénh an dién ta:
_ Hinh thte ky: ky bang quét dau van tay;
- Vi tri ky: tai vi tri danh cho nguoi bénh ky nhu trén bénh an giéy;
- Hinh anh: dau van tay ctia nguoi bénh hodc nguoi dai dién cho nguoi bénh.
Pidu 9. Xac thuc chir ky s0

Khi nhan duoc vin ban dién tir duge ky tir s6, ho so bénh an dién tir ky sO
thi vin thu hodc can bo tiép nhan van ban, can bg quan ly ho so Bénh an dién tu
thi phai thuc hién viéc xac thuc chir ky nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1é cta chir ky s6, bao gom kiém tra cac yéu t6: Nguoi
ky, tinh hop |& ciia chting thu s0, thoi gian ky, tinh toan ven cua ndi dung. Khi cac
yéu td kiém tra trén déu hop 1€ thi chit ky so 1a hop 1€.

2. Néu chit ky sb khang hop 1€ thi thong bao lai véi don vi gui vén ban, bénh
4n dién tr biét dé ky va gui lai, dong thoi xéa vin ban, bénh an khong hop 1€ dé.

3. Néu van ban dién tir, bénh 4n dién tir duge ky boi chit ky 56 hop 1€ thi tiép
nhén, x1r 1y, luu trit theo ding quy dinh tai Thong tu 01/2019/TT-BNV vé quan
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1y luu trir van ban dién tu, Thong tu 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 vé ho so
bénh an dién tu.

4. Céc van ban dién tlr co chit ky 56 lay tr cac trang thong tin dién tir hodc
cac ngudn khac phai duoe xéc thuc chit ky so trude khi st dung.

Pidu 10. Luu trit, khai thac sir dung viin ban dién tir, b¢nh an dién tir da
ky sb

1. Trudng hop nhan van ban dén bang vin ban dién tr c6 sir dung chit ky 50,
cac co quan, td chirc phai thuc hién ngay viéc dua van ban dén vao hé thong quéan
ly van ban di, dén (hé théng quan Iy van ban va d‘zeu hénh) cta don vi minh,
chuyen Xt ly trong ndi bo co quan, t6 chitc ma khéng can thuc hién in van ban ra
giay va dong déu dén.

2. Van ban dién tu, bénh an dién tir duge ky s6 khi luu trix phal la dang
nguyén ban, khong bi thay dbi sai 1éch theo quy dinh cua phép luat vé giao dich
dién tu.

3. Vin ban dién tr, bénh an dién tr dugc ky s6 phai dugc luu trit ¢6 t6 chie,
khoa hoc bao dam cho viéc tim kidm, tra ctru duoc dé dang, thuan tién.

4. Sau khi gui, nhan cdc vin ban dién tir, B¢nh 4n dién tir dugce ky sb phai
thuc hién luu trit trén hé théng may chi, dinh ky hang thang sao luu sang cac thiét
bi luu trir chuyén dung dé dam bao an toan, an ninh thong tin.

5. D4i véi hd so Bénh an dién tir dugce ky s6 viée luu trit va khai thac sur dung
thuc hi¢én theo 1 Thong tu 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 cua Bo y té vé
Hudng dan trién khai hd so bénh an dién tir; Quy ché khai thac str dung bénh an
dién ta tai 77YT My Hao.

Piéu 11. Ping ky cap méi, gia han, thay d6i thong tin, thu hoi, cap lai
chirng thu so

1. Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thuc hién dang ky moi, gia han, cép
lai, thay doi thong tin ching thur s6 duoc thuc hién theo céc quy dinh tai cac Piéu
13, biéu 14, Piéu 15, Piéu 16, Picu 17, Diéu 18, Didu 20, Piéu 22, Piéu 23
Théng tu 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua Bo Quoc phong quy dinh vé
cung cap, quan 1y, st dung dich vu ching thue chir ky s6 chuyén dung phuc vu
cac co quan Pang, Nha nudc, t5 chic chinh tri - x4 hoi (sau day goi tat la Thong
tu s6 08/2016/TT-BQP).

2. Phong Ke hoach — Nghiép vu - Diéu dudng la dau moi tlep nhan dang ky
mdi, gia han, cap lai, thay doi théng tin chung thu so clia cdc to chue, ca nhan
thu¢e Trung tam Y t& trinh Giam doc Trung tam Y té xem x€t trinh cac cép co

tham quyen cap phat, hodc don vi cung cap dich vu chir ky s6 cAp phat theo quy
dinh.

Diéu 12. Thu hdi, khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat (USB Token)

1. Biéu kién, trinh tur, thu tuc, thoi gian thuc hién thu h01 thiét bi luu khéa bi
mat sau khi ching thu s6 hét han st dung hodc ching thu s6 bi thu héi duoe thuc
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hién theo quy dinh tai Piéu 21 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu khoa bi
mat b] khoa do nhép sai mat khau qua s6 lan quy dinh (do Cuc Chung thuc s0 va
Bao mét théng tin thiét 1ap) duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 24 Théng tu s6
08/2016/TT-BQP.

Piéu 13. Quan 1y thiét bi luu khéa bi mat

L Viéc quan ly thiét bi luu khéa bi mét duoc thuc hién theo cac quy dinh tai
Diéu 25 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Thiét bi USB Token cua co quan, t6 chiic duoc iy quyen cho van thu quan
ly va st dung. Viéc bao quan, luu git duoc thuc hién nhu véi con dau cta don vi.
Nguoi duge giao quan ly thiét bi luu khoa bi mét cia co quan, don vi chiu trach
nhiém trong viéc quan ly va su dung thiét bi luu khoa dé tao ra chix ky s6 clia co
quan, don vi minh. Khi thay d6i ngudi quan ly thiét bi luu khoa bi mét phai lap
Bién ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi mét dugc lap theo Mau
13 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Thiét bi luu khoa cia ca nhan do chinh ca nhan d6 bao quan, luu gitt va
st dung va chiu hoan toan trach nhiém vé thiét bi luu khoa, chit ky sd ctia minh
trude Giam doc Trung tam Y té, trude phap luét theo ding quy dinh. Trong qua
trinh st dung tuyét d6i khéng dugc tiét 16 mat khau, hodc dé nguoi khac st dung
thiét bj ctia minh dé ky so trén cac van ban dién ti.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. Trach nhiém cta lanh dao Trung tam Y té, Lanh dao cac Khoa,
Phong, Don vi

1. T chirc khai thac, sir dung c6 higu qua chung thu 56 clia Trung tam Y té,
va cac ching thu s6 ca nhan, dich vu, thiét bi phan mém thudc thAm quyén quan
ly theo quy dinh; thuc hién viéc dp dung chir ky so6 trong viéc gui nhan van ban
dién tir gitta cc co quan, don vi, n6i bo Trung tam Y té va Hb so bénh an dién tt
ding 16 trinh theo chi dao cua Giam déc Trung tam Y té.

2. C6 trach nhiém phan cong va cu can bd phong tiép nhan ching thu 56,
tlep nhan chuyén g giao cai dat phan mém ky sé va dao tao hudng dan sir dung ky
s tai Trung tdm Y té.

3. Déi véi chimg thu sé cap cho t chirc Trung tam Y té, phai c6 bién ban
giao thiét bi luu khoéa bf mat cho nguoi duogc phan coéng lam nhiém vu Vian thu
khai thac su dung dé ky sb cac van ban dién tir, bénh 4 an dién tu; dam bao an toan
viée st dung thiét bi lru khéa bi mét tai Trung tdm Y té.

4. Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va st dung chir ky s, chung thu s6
clia co quan, to chire minh va céc cd nhan dam bao thuc hién theo ding cdc quy
dinh cua Quy ché nay ca cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Trang bj hé théng thong tin dap tmg yéu cau dé thuc hién ky s6, luu tri







vin ban dién tir, Bénh én dién tr, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tu,
Bénh an dién tr theo quy dinh.

6. Thuc hién bao cdo két qua sir dung chit ky sb, ching thu 36 cua céc cé
nhén thudc cac phong, khoa, don vi trong Trung tdm Y té theo yéu cdu ctia Lanh
dao Trung tdm Y té va cac don vi cap trén.

Dleq 15: Trach nhiém cia Phong K¢ hoach — Nghiép vu - Piéu dudng,
Phong T6 chirc — Hanh chinh.

1. Chu tri, hudng dén, trién khai thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée c6 lién quan dén cong tac quan ly, st dung ching thu s, chit
ky sé trong TTYT My Hao.

2. Phong Phong Té chiic - Hanh chinh ph01 hop vdi So Y té, S6 Thoéng tin
va truyén thong tinh Hung Yén, va don vi cung cap dich vu chir ky so xay dung
ke hoach dao tao, tap huin hudng dan quan 1y va st dung chir ky sd, ching thu
s6, chit ky dién tir cho nhan vién trong Trung tim Y té;

3. Thuodng xuyén dén dbc, kiém tra viéc st dung chir ky 50, ching thu 80,
thiét bi luu khoéa bi mat va viée thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay clia cac
ca nhan trong pham vi tham quyen quan ly tai Trung tam Y te.

4. Hang ndm, chu tri, phéi hop véi cac khoa phong va cac don vi lién quan
ra soat, tong hop nhu cau xay dung ké hoach, bo sung va xin cép méi ching thu
s6 dé dap ung nhu cau khai thac va str dung chit ky so ctia Trung tim Y té, trinh
So Y té, So Thoéng tin va Tmyen théng tinh Hung Yén, Ban co yéu Chinh phu,
Céng ty cung cép chir ky s6 cap phat.

5. Thong ké, theo doi viéc sur dung ching thu s trong Trung tdm Y té, thuc
hién bao cao dinh ky, dot xuat cho Ban Giam déc Trung tim Y té va cic co quan
lién quan.

Didu 16. Trach nhiém ciia cdc ca nhan duoc cip ching thu s0, chir ky
s0, chir ky dién ti.

1. Cung cap chinh xéc va day du cac thong tin, hd so lién quan dén viéc cap,
gia han, thu hoi chimg thu 86, chit ky s, chit ky dién ti.

2. Théng bdo kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao nhiing thong
tin llen quan dén thiét bi luu khéa bi mat tr ong cdc truong hop nhu: Bi mat, bi
héng vét ly, bi khoa thiét bi do nhap sai mat khau theo quy dinh va céc trudong hop
mat an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tp huan lién quan dén viéc quan ly va sur dung
chir ky s6, chimg thu s6 trong Trung tdm Y té do Trung tam Y té t6 chirc.

4. Quéan ly thiét b luu khéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay va
tudn thu cdc quy dinh cta phap luat vé quéan ly va str dung chit ky so, ching thu
s0.

5. Su dung chung thu s6 ding muc dich va tuan thu céc quy trinh, quy dinh
cta Quy ché nay va cac van ban phap luat co lién quan vé quan 1y, st dung chit
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ky s6, chung thu sé va dich vu chiing thuc chit ky s6.

6. C6 trach nhiém cung cap théng tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau ctia co
quan co tham quyeén.

Piéu 17. Trach nhiém cia can bd lam cong tac Vin thw tai Trung tim
Y té

1. Thuc hién ky sb van ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir d4 ky s6 qua
mang theo cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6é lién quan.

2. Thue hién luu trlt van ban dién ti theo quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thuc chit ky so trén cac van ban dén cta cac co quan, don
vi khac guri dén, phan anh véi co quan, don vi dé néu chir ky so khong hop 1€.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ky va su dung ching thu s6, thiét bi luu
khéa bi mat cua t6 chirc (Trung tam Y t€) khi duoc phén cong, dam bao ding cac
quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac co6 lién quan.

Piéu 18. Diéu khoan thi hanh

1. Ban giam dde, céc td chirc doan thé, can bo nhan vién trong Trung tam Y
té va cac co quan, don vi lién quan tham gia khai thac, sir dung ching thu 50, chi
ky s6, chir ky dién tir ¢ trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Phong K& hoach — Nghiép vu - Biéu dudng, Phong T chiic — Hanh chanh
phdi hop véi cac Truong, pho khoa, phong, don vi lién quan hudng dan, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyce hién, néu cé kho khan, vuéng mac can diéu chinh,stra
déi va bod sung, cac khoa, phong, don vi kip thoi phan anh vé Phong K& hoach —
Nghiép vu - Diéu dudng dé tong hop, béo cao Ban giam dbc xem xét, diéu chinh
cho phu hop./.

Bui Quang Trong







